附件1
区房屋征收事务中心聘用制人员招聘岗位表
	序号
	岗位名称
	招聘

人数
	所需条件
	备注

	
	
	
	学历要求
	专业要求
	年 龄
	

	1
	行政管理岗
	1
	大专及以上
	不限
	35周岁及以下
	要求：
1.具有两年及以上综合办公室行政管理工作经验，熟悉行政工作流程，了解相关业务知识；
2.能够熟练操作办公软件； 

3.具有一定文字功底者优先；
4.有驾驶证者优先。

	2
	人事管理岗
	1
	大专及以上
	不限
	35周岁及以下
	要求：
1.具有两年及以上人事工作经验，熟悉人事工作流程，了解公积金、社会保险等相关业务知识；
2.能够熟练操作办公软件；
3.具有助理人力资源管理师证书者优先。


